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CÓMO HACER UN PROYECTO PARA TELETRABAJAR


PROYECTO PRELIMINAR DE TELETRABAJO
Plantilla de orientación general.

Prof. José Sotelo Fariña
Introducción.

La siguiente plantilla contiene los puntos básicos de todo proyecto y será una guía para redactar un Proyecto Preliminar de Teletrabajo.

Está realizada en Word y puede ser modificada con cualquier procesador de texto, como por ejemplo Word, Writer, etc.

Sustituye lo títulos para adecuarlos a tu proyecto y rellena los espacios vacíos con la descripción que corresponda a tu proyecto, que puede estar basado en un emprendimiento real o ficticio.

Es muy importante que completes este ejercicio pues será la base para tu proyecto definitivo y es necesario hacer el esfuerzo de redacción y luego aprovechar las evaluaciones que se harán del mismo.

Más adelante este material será necesario para la preparación de tus propios planes de negocios, marketing y promoción

NOMBRE DEL PROYECTO: 
(Elegir un nombre para el proyecto).
Responsable del Proyecto: 
(Seguramente serás tú misma/o).
Fecha de realización: 
(Fecha de realización de este documento, no del proyecto).
Localización: 
(País, departamento, provincia, ciudad, etc.)
Modalidad del negocio: 
( Ej: Multinivel, venta online, remate online, presencial, combinado, etc).

Expresa la finalidad por la cual realizas el proyecto: 
(Describe la intención que tienes al pensar en un emprendimiento a realizar y para qué lo estás proyectando).

Expresa el OBJETIVO que persigues el preparar el proyecto: 
(Se trata de describir para que proyectas un emprendimiento a futuro o proyectas mejorar el que tienes en marcha). (Recuerda que un objetivo bien redactado debe comenzar con un verbo que indica acción).

Escribe una META principal del proyecto: 
(Una meta es un objetivo que expresa los logros a que aspiras llegar en cantidades y además indica el tiempo que insumirá lograra la meta en cuestión).

Escribe METAS secundarias del proyecto: 
(Si te parece conveniente puedes agregar otras metas que se desprendan de la meta principal y que ayuden a lograr el objetivo del proyecto)
Producto o Servicio: 
(Realizar una breve descripción del producto o del servicio a ofrecer).
Sector o nicho del Mercado al cual se dirige: 
(Describir brevemente si es para niños, jóvenes, sexo, adultos, tercera edad, amas de casa, desempleados, empleado, docentes, mandos medios, personal obrero, ejecutivos, deportistas, personal de la salud, etc.).

Forma de promoción y venta previstas: 
(Mediante avisos en prensa escrita, avisos económicos, clasificados en radio, en tv, en Internet, vendedores, promotores/as, sitio web, blog, boletines, etc.).

Estimación del precio de venta al público: 
(Indica un monto aproximado para el o los productos o servicios principales y cómo están en relación a los valores de la competencia, ya sea en plaza local o en la web, según los alcances de tu proyecto).

Listado de los recursos que dispone o necesitará para realizar el proyecto. 
(Hacer una lista incluyendo: los equipos necesarios; vehículos; servicios de ADSL; servicios postales de encomiendas; local; personal; costos de electricidad, agua, telefonía fija y/o celular o móvil; contratos de hosting/alojamiento de sitios web; contratos de telefonía VOIP (Ej: Skype, Vipze y otros); honorarios para diseño y/o mantenimiento  del sitio web; compra de manuales, publicaciones y revistas especializadas en su negocio; suscripción a servicios de marketing; honorarios y cargas sociales si dispondrá de personal; etc.
(Deberás adecuar el listado anterior a las necesidades de tu proyecto). 

Convierte el listado en un valor monetario:
(Suma  los montos de los recursos necesarios incluidos en tu propia lista y utiliza una moneda que te permita manejarte cómodamente, ya sea en pesos, en dólares o en euros, etc.).

Fechas límites de tu proyecto: 

Fecha de comienzo de las actividades: 
(Anota la fecha para la cual tienes previsto que comenzarás a trabajar efectivamente y al público con tu emprendimiento proyectado).

Fecha del primer período de cierre de las actividades: 
(Se puede suponer que tu emprendimiento no tiene previsto una fecha de clausura o del cese de actividades pero entonces será conveniente elegir una fecha para realizar una evaluación de la marcha de tu emprendimiento proyectado).

Duración total prevista: 
(Expresada en semanas, meses, años, etc.- Corresponde al período entre la fecha de comienzo y la del cierre o de evaluación).

SUGERENCIAS:

Para aprovechar este documento te conviene guardar en tu pc una copia del mismo con un nombre distinto, que puede ser el nombre del proyecto.

Sobre esta segunda copia puedes escribir lo que estimes conveniente para redactar el proyecto preliminar y luego eliminar los textos explicatorios que siguen a cada ítem.

Con este procedimiento tendrás un proyecto preliminar a realizar en breve tiempo.

La finalidad de este ejercicio es 
INVITAR A PENSAR EN LA REALIZACIÓN DE UN 
PROYECTO PARA TRABAJAR A DISTANCIA 
y que luego tendrás la oportunidad de discutirlo con otros participantes del 
Curso “Cómo hacer un proyecto para teletrabajar”.
El documento que resulte de tu trabajo de reflexión te servirá como guía para los futuros pasos a realizar en la conversión en realidad de tu proyecto de teletrabajo.

Este proyecto preliminar es INDISPENSABLE para continuar luego con la elaboración de los correspondientes:
 PLAN DE NEGOCIOS, 
PLAN DE MARKETING 
Y PLAN DE PROMOCIÓN.

Listado de artículos sobre teletrabajo, marketing, negocios, multinivel y otros los puedes encontrar en: http://www.multinivelmarketing.com/articulos.html 
También te recomiendo recorrer http://www.teletrabajoymarketing.com 

Para estar al día con las actividades del Club de Teletrabajo y los grupos del Prof. Sotelo es conveniente suscribirte al Boletín Carta del Prof. Sotelo, gratuito y con todas la información de Cursos, reuniones online, rueda de negocios, marketing, teletrabajo y otros temas de interés para teletrabajadores y emprendedores.

Suscribirte en: http://groups.google.com/group/profsotelo 

CLUB DE TELETRABAJO: Curso CÓMO HACER UN PROYECTO PARA TELETRABAJAR
www.profesorsotelo.com 

